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Konferencni prostory Stojanova gymnazia, Velehrad

ORGANIZACNi POKYNY PRO DOPROVODNOU PREZENTACI FIREM

VaZeni vystavovatelé,

zasilame Vam organizacni pokyny a informace k doprovodné prezentaci v rdmci programu vzdélavaci
akce V. VELEHRADSKEHO SETKANI LEKARU 2019 (déle jen Setkani 2019), které se kona dne 10. fijna 2019
v Konferencnich prostorech Stojanova gymnazia ve Velehradé, na adrese Velehrad 1, 687 06:

o Registrace a doprovodna prezentace firem: vstupni foyer Stojanova gymnazia, pfizemi

e Auditorium Setkani 2019: konferencni Slovansky sal Stojanova gymnazia, prizemi
Soucasné Vam zasildame aktudlni rozpis prezentacnich ploch s mobilidfem a prislusenstvim. Vénujte, prosim,
pozornost aktualnim informacim. S ohledem na koncepci a rozsah programu Setkani 2019 a sohledem na
prostorové moznosti Stojanova gymnazia se u prezentacnich ploch predpoklada aranzZma v rozsahu informacniho
stolku s reklamni roletkou, tiSténymi informacemi a obsluhou z fad firemnich reprezentant(l. Z vySe uvedenych
dlvodd nedoporucujeme stavbu vystavnich expozic nebo stankd.
Chceme Vas soucasné pozddat, abyste se fidili témito pokyny a pravidly, jejichz cilem je zajistit odpovidajici a
rovné podminky pro vSechny zucastnéné partnerské firmy.

Organizacni pokyny

1. Doprovodna prezentace je situovdna v prizemi objektu Stojanova gymnazia, ve vstupni hale, bezprostfedné vedle
registrace a na pfistupu do Slovanského sdlu. Pfistup do prostor pro instalaci a demontdz vystavnich prezentaci je
z venkovniho parkovisté hlavnim vchodem. Do prostoru parkovisté se dostanete tak, Ze odbocite z hlavni pfijezdové
komunikace a po cca 70 m zaparkujete pfimo pred vchodem do Stojanova gymnazia.

UPOZORNENI

Venkovni aredl pfed objekty Stojanova gymndzia a pfed Bazilikou jsou pamdtkové pfisné chranénou zdnou. Vjezd do aredlu
a omezené stdni pro vykladku a nakladku je povolené zcela vyjimecné pro ucely nasi konference. Predpoklddd to vsak
bezpodminecné dodrZovani ndsledujiciho reZimu provozu:

. Vjezd a pohyb vozidel vyhradné po vyznaceném koridoru podél historickych objekti aredlu smérem k hlavnimu
vchodu Stojanova gymndzia a zpét.

. Docasné stani pred hlavnim vchodem Stojanova gymndzia na dobu nezbytnou pro vyloZeni (naloZeni) materidlu
pro doprovodnou vystavu a preparkovadni vozidla na verejné parkovisté v misté.

. Prisny zdkaz vjezdu, parkovadni, otdceni vozidel a pod na jiném misté v aredlu pred Stojanovym gymndziem a pred
Bazilikou.

. Respektovani a dodrZovdni pokynu organizdtora konference a persondlu Stojanova gymnazia tykajicich se vjezdu

do aredlu, docasného stdni apod.

2. Pro prezentujici se firmy (pro vykladku pfi instalaci prezentace 10. fijna 13.00 do 14.30 hod. a demontdzi prezentace 10.
fijna od 19.00 do 20.00 hod.) bude zajiSténo docasné stani vozidla bezprostifedné pred vchodem do Stojanova gymnazia
na vyhrazenou dobu 20 min. Trvalé parkovani vozidla (po dobu Setkani 2019) je mozné na vefejnych parkovacich
plochdch pfimo pred aredlem Stojanova gymndzia a Baziliky. Upozorniujeme, Ze parkovani na jinych, nez urcenych
mistech neni dovoleno a v pfipadé nerespektovani pravidel pro parkovani hrozi, Ze Vase vozidlo bude odtaZzeno.

3. Pro navoz materialu nejsou na misté k dispozici zddné transportni voziky.

4. Prezentacni plochy byly jednotlivym firmam pridélovany v poradi podle data doruceni objednavky organizatorovi a plan
doprovodné prezentace na misté bude v tomto poradi vyznaceny.

5. Jednotnym pfisluSenstvim kazdé prezentacni plochy jsou:



e Dvé jmenovité bezplatné registrace pro Vase reprezentanty. Jména reprezentantd prosime zaslat elektronickou postou
na adresu organizatora (silvie.krejskova@congressprague.cz) nejpozdéji do 30. zafi 2019. Dodani jmen Vasich
reprezentantd je nezbytné pro vystaveni registracnich prikazd na jméno. Registracni prikazy Vam predame pfi Vasi
akreditaci na Setkani 2019 soucasné s vystavni plochou, mobiliafem a pfislusenstvim.

e  mobilidf (1 ks konferencni stll a 2 ks konferenéni Zidle) uvedeny v zdvazné objednavce.

6. Pro zfizeni, provoz a demontaz doprovodné prezentace plati nasledujici ¢asovy rozvrh:

Montaz expozic:

10. fijna od 13.00 do 14.30 hod.
Provoz vystavy:

10. fijna od 14.30 do 19.00 hod.
Demontaz expozic:

10. fijna od 19.00 do 20.00 hod.

Instalace a demontaz jinak ,nez dle tohoto rozvrhu, je mozna vylucné po dohodé s organizatorem.

7. Zaregistrujte se pfi pfichodu do vstupniho foyer Stojanova gymnazia v registracnim centru Setkani 2019 (pfizemi).
Zde Vam bude predana objednand vystavni plocha a mobiliaf. ObdrZite rovnéz program Setkdni 2019 a registracni
prukazy pro Vase reprezentanty, které umoznuji:

e Ucastnit se odborného programu Setkani 2019,

e Cerpat urCené sluzby (kava a obcCerstveni v prestavkach programu, zavérecnou vecefi po skonéeni programu).

8. Pro provoz expozice plati pravidla stanovena Zavaznymi obchodnimi podminkami, jeZ jsou soucasti Vasi objednavky.

9. V urcenych prostorech Stojanova gymnazia neni dovoleno:

e parkovat na vyznacenych zdkazech stani a vjezdU a vyhrazenych parkovacich plochach bez povoleni

e premistovat zafizeni a zafizovaci pfedméty nachazejici se v prostorech Stojanova gymnazia uréenych pro
doprovodnou prezentaci

e ménit a upravovat dispozice a vyméry vystavnich ploch v rozporu s rozpisem vystavnich ploch, jenz je
prilohou téchto organizacnich pokyn(

e v prostorech Stojanova gymnazia ur¢enych pro doprovodnou prezentaci koufit a pouzivat otevieny ohen,
nebezpecné latky a predméty ohroZujici bezpecnost, Zivotni prostiedi a majetek

e lepit ¢i jinym zpUsobem upeviovat véci, predméty, plakaty, poutace a jina zafizeni na podlahy, pevné stény
a stropy, konstrukce, okna a podhledy v prostorech Stojanova gymnazia uréenych po doprovodnou vystavu
a program Setkani 2019

o odklddat a ponechdvat jinde, nez na urfenych mistech apod., materidly a véci uréené jako odpad vznikly
z instalace a provozu vystavnich expozic

e instalovat a pouZivat bez predchoziho souhlasu organizatora elektrické, plynové a jiné spotrebice urcené
pro uchovavani, pripravu, Upravu a podavani obcCerstveni a napoji (souhlas organizdatora je nezbytné
vyZddat nejpozdeji do 30. zdri elektronickou posStou na adrese office@congresspraque.cz, pricemz je
nezbytné specifikovat parametry a ucel prislusného spotrebice a sortiment obcerstveni, k jehoZ priprave
bude spotrebic slouZit. Pro stanovisko organizdtora je zdvazny provozni rad Stojanova gymndzia. V pripadé
instalace a pouZivdni elektrického, plynového nebo jiného spotrebice uréeného pro uschovdni, pfipravu,
Upravu a poddvdni obCerstveni a ndpoju v prostoru expozice vystavovatele bez predchoziho souhlasu
organizdtora, je organizdtor oprdvnén uctovat vystavovateli pausdini poplatek ve vysi 1.000 K¢ za kaZdy
spotrebic.

e uZivat prfidélené prostory Stojanova gymnazia urCené pro doprovodnou prezentaci v ramci Setkani 2019
pro jiny, nez sjednany ucel a uZivat je zplsobem omezujicim jejich obvykly provoz, omezujicim program
Setkani 2019 nebo ostatni prezentace.

e  porusovat bezpecnostni predpisy, provozni rad a pozarni rad Stojanova gymnazia

10. V pfipadé nedodrzeni nebo zjevného poruseni pravidel stanovenych témito pokyny jsou poradatel a organizator
opravnéni prijmout odpovidajici opatteni, v€etné zruseni Ucasti na doprovodné prezentaci.
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11. VSechny zaleZitosti tykajici se Vasi ucasti na doprovodné prezentaci a programu Setkani 2019 feSte vylucné
prostfednictvim registracniho centra. (foyer hlavniho vchodu Stojanova gymnazia, prizemi, odpovédny zastupce Pavel
Revicky, tel.: 724 264 870).
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12. V souvislosti s ucasti Vasi firmy na Setkani 2019 si prostrednictvim nabidky organizatora na:
https://www.congressprague.cz/kongresy/velehrad2019/ubytovani.html mlzZete vybrat a objednat hotelové ubytovani
v misté, véetné snidané pro vase reprezentanty. S dotazy a pozadavky ohledné hotelového ubytovani a Ucasti na
programu Setkani 2019 kontaktujte odpovédné koordinatorky, sl. Silvii Krejskovou nebo p. Ivetu Pojmonovou,
(silvie.krejskova@congressprague.cz, iveta.pojmonova@congressprague.cz ).

Provozni doba registracniho centra
10. fijna 13.00 — 20.00 hod

Dékujeme Vam za spolupraci a podporu Setkani 2019.
Dne 12. z4fi 2019

Za Congress Prague, organizatora Setkani 2019
Pavel Revicky

Tel: 241 445 813

Fax: 241 445 806

E-mail: pavel.revicky@congressprague.cz
GSM: 724 264 870

CONGRESS

congress and conference organizer
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